Stellenausschreibung

Du suchst nach einer Ausbildung, die Dir eine vielversprechende Zukunftsperspektive bietet? Dann konnte die SchweiBtechnische Lehr-
und Versuchsanstalt Halle GmbH genau das Richtige fiir Dich sein! Wir sind seit 1930 ein zuverldssiger Ansprechpartner flir Industrie und
Handwerk und spezialisiert auf die Aus- und Weiterbildung von schweiBtechnischem Fachpersonal. Zusatzlich betreiben wir gemeinniitzi-
ge und industrielle Forschung und unterstiitzen Unternehmen in allen Belangen der Fiigetechnik.

Wir suchen motivierte Nachwuchskréfte und freuen uns darauf, dich kennenzulernen! Zur langfristigen Erweiterung unseres Teams in

Bernburg bieten wir ab August/September 2024 eine:

Ausbildung zum Kaufmann fiir Buromanagement (m/w/d)

ldealerweise bringst du mit

= guter Realschulabschluss

= zuverldssig, pinktlich und sorgféltig

= aufgeschlossen, neugierig und wissbegierig

= QOrganisations- und Planungstalent, Teamplayer
= gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

= MS - Office Kenntnisse

= Freude im Umgang mit Kunden

= Fdhigkeit, zu selbststandigem, eigenverantwortlichem und
flexiblen Arbeiten

Dein Zukinftiges Aufgabengebiet

= Biroprozesse abwickeln

= Personal- u. Kundenakten flihren und verwalten

= Auftrdge entgegennehmen, bearbeiten und iberwachen
= telefonische Korrespondenz mit Kunden

= Einsatz in der Berufsorientierung

Dauer und Ablauf der Ausbildung

Die Ausbildung dauert drei Jahre. Du wechselst in dieser Zeit
zwischen betrieblicher und schulischer Ausbildung. Deine be-
triebliche Ausbildung absolvierst Du in der Betriebsstitte BTZ
Bernburg der SLV Halle GmbH. Die schulische Ausbildung findet
in der Berufsbildenden Schule | des Salzlandkreises WEMA in
StaBfurt statt.

Als Azubi bist Du bei uns Teil eines engagierten Teams in einem
angenehmen Arbeitsumfeld, in dem du Dich gut wohlfihlen,
arbeiten und entwickeln kannst. Du erhéltst eine faire Vergiitung
und eine fundierte Ausbildung, die Dir alle notwendigen Fahig-
keiten flr eine erfolgreiche Karriere vermittelt. Wenn du Lust auf
eine interessante Tatigkeit in unserem Team hast, dann bewirb
dich doch online bei uns.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

™ bewerbung@slv-halle.de

Halle (Saale), Juni 2024

Weill wir verbinder
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